Discipline(s)
INGENIEURE D’ETUDES, ITALIEN (IGE)
Fonction
CHARGEE DE  RESSOURCES DOCUMENTAIRES
RESPONSABLE DU PÔLE COLLECTIONS  CENTRE RESSOURCES DE LANGUES UT2J
Discipline(s) enseignée(s)
Secteur Italien – Service Commun de la Documentation (SCD)- TOULOUSE2 JEAN JAURES
Thèmes de recherche JEA
Collecter, gérer et exploiter les ressources documentaires et valoriser la production scientifique
Activités / CV
MISSIONS PRINCIPALES
 
-Proposer, mettre en œuvre  et évaluer  la politique documentaire du CRL en lien avec le SCD. : coordination de l’ensemble du dispositif de gestion et de traitement des collections, élaboration et exécution des budgets.
[bookmark: _GoBack]-Piloter l'activité du Pôle Collections dans ses aspects  RH administratif et financier 


COMPÉTENCES

- Formation initiale en Italien, langue de spécialité.
- Connaître la réglementation de base des domaines traités: bibliothéconomie, information scientifique et technique, gestion administrative, financière, RH et savoir conduire un projet de composante.
 -Assurer le suivi des outils de gestion des données bibliographiques et garantir la qualité des données.
- Maîtrise des compétences bibliothéconomiques, techniques et informatiques.

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

- Conception, pilotage et accompagnement de projets au sein du Pôle : coordination des moyens humains et techniques.
- Élaboration, gestion et suivi des plans de développement des collections en réseau. 
- Référente du SGBM (Système de Gestion de Bibliothèque Mutualisé)   Alma/Primo :    Suivi des modules,   accompagnement à la prise en main, veille à la qualité des données, coordination et lien avec le réseau  SCD et SICD

- Structure et harmonisation des outils de gestion documentaire - Analyse et établissement de statistiques (indicateurs d’activité des collections et de fréquentation des publics)
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